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Anleitung für die Nutzung eines Telearbeitsplatzes 
oder mobiler Arbeitsplatz 

 
Nutzung des Kopiersystems FollowMe 

Stand 28.1.2021 
 
 

 

 Zeitnahe Abholung von Ausdrucken 
 Holen Sie Ihre Dokumente zeitnah ab! 

 

 Optimiertes Scannen mit Scan OCR 

 Vorteile: kleinere Dateien entstehen, PDF-Dokument kann durchsucht werden 

  

1 Wählen Sie „Scannen OCR“ aus. 

2 Es erscheinen zwei Zeilen zur Auswahl von Scanbedingungen 

3 Erste Zeile (kein Dateiformat) auf  die Schaltfläche „Hier drücken zum Hinzufügen“ 

4 Danach wählen Sie in der angezeigten Liste „PDF“ aus 

5 Zweite Zeile auf die Schaltfläche „Hier drücken zum Hinzufügen“ 

6 In der dann erscheinenden Anzeige auf Simplex klicken und „Duplex / Lange Kante“ 
auswählen     

7 Schaltfäche „Scan starten“. 

 
 
 
 


